TC

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

2007-2007 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI  MUHASEBE BÖLÜMÜ ZÜMRE ÖĞRETMENLERİ TOPLANTI TUTANAĞIDIR.

( Tacirin sorumlulukları, Bilgisayarda yazı, Ticari belgeler, 
Bilgisayarda ofis proğramları ve Büro hizmetleri dersleri)

Zümre No:

                  

Zümre Başkanı:





            

Toplantı Tarihi:


            
Toplantı Saati:




Toplantıya Katılan Zümre Öğretmenler: 
GÜNDEM MADDELERİ:

1- Açılış ve yoklama

2- 2104-2488 S,TD’lerinde belirtilen Atatürkçülük ile ilgili konuların ders proğramına aktarılması

3- Çalışma takviminin incelenmesi

4- Yıllık ve günlük planların yapılışı ile ilgili hususların tespiti

5- Muhasebe finansman alanı çerçeve programının incelenmesi.
6- 11. ve 12. sınıf dal seçiminin yapılması.

7- Dala yönelik okutulacak derslerin belirlenmesi. Modül süreleri dikkate alınarak haftalık ders saatlerinin belirlenmesi.
8- Seçmeli derslerin belirlenmesi.

9- Ders işleniş metodlarının incelenmesi

10- Yazılı tarihlerinin belirlenmesi
11- Diğer zümre öğretmenleriyle ilişkilerin düzenlenmesi

12- Öğrenci başarı durumlarının yükseltilmesi, başarısız öğrencilerin durumları ile ilgili yapılması gereken çalışmalar

13- Muhasebe grubu ile ilgili ders dışı etkinliklerinin tespiti.
14- Doğal afetler ve olağan üstü durumlarda sınıf içinde alınması gereken önlemler ve davranışların belirlenmesi

15- Geç kalan ve devamsızlık yapan öğrencilerde görev sorumluluğunun bilincinin gelişmesi ile ilgili yapılabilecek faaliyetlerin tespiti

16- Ders araç-gereçler ile okul eşyalarının güzel kullanılması, korunması ve bakımı ile ilgili hususların tespiti

17- Dilek ve temenniler, Kapanış.
GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ

1- Açılış yapıldı, zümre katılımcılaranın hazır bulunduğu görüldü. Toplantı zümre başkanı Ercan GÜLTEKİN tarafından başlamıştır.

2- Cem ŞANALIR, 2104, 2488 sayılı tebliğler dergisin de yayınlanan Atatürk ilke ve inkılaplarının öğretim esasları yönergesini okudu. Ercan GÜLTEKİN bunları mutlaka yıllık planlarınızda belirtin dedi. İsmail YILMAZ, 29 Ekim Cumhuriyet Bayramı’ında Atatürk’ün Cumhuruyitçilik ilkesinin açıklanması, 10 Kasım Atatürk’ü anma haftasında Atatürk’ün fikir hayatının açıklanması, 23 Nisan Ulusal Egemenlik  Çocuk Bayramında Atatürkçü düşüncede egemenliğin önemi, 19 Mayıs Atatürkü Anma Gençlik ve Spor Bayramında Atatürk’ün gençliğe hitabesinin açıklanması ve öğrencilere benimsetilmesine çalışalım, İsmail YILMAZ, Derslerimizde yukarıda belirtilen Atatürkçülük ile ilgili konuların sık sık vurgulanmasında çok fayda görüyorum dedi.

3-  eğitim öğretim yılı çalışma takvimi incelendi aylar itibariyle haftalar aşağıdaki gibi belirlendi:

Eylül:2




Şubat:3

Ekim:4




Mart:4

Kasım:5



Nisan:4

Aralık:4



Mayıs:5

Ocak:3




Haziran:2

Toplam: 18 Hafta


            18 Hafta

4- Cem ŞANALIR, Yıllık planlar hazırlanırken ilçenin mahalli özelliklerinin dikkate alınması gerekir. Mesala Eylül, Mayıs aylarında ilçemizde tarım faaliyetlerinin yoğun olduğu aylardır. Bu aylarda öğrencilerin büyük bölümü ailelerine bu faaliyetlerinde yardım etmektedirler. İsmail YILMAZ, günlük planlar çok önemli olup, plansız bir öğretmen rotası belli olmayan bir gemiye benzemektedir. İkisinin de hedefe ulaşamayacağı kesindir. Onun için her derse önem verilerek hazırlanmış planlarla gelinmesi gerekir. Ayça DURAK ve Ercan GÜLTEKİN bu görüşe katıldı.
5- Muhasebe finansman alanı çerçeve programı incelendi. Cem ŞANALIR çerçeve planı okudu. Bilgisayarlı Muhasebe 

Dış ticaret-ofis Hizmetleri

Finans ve borsa hizmetleri    dallarının oldugu görüldü.
 10. sınıfta okutulması zorunlu olan(MEB nın tesbit ettiği) dersler ve saatleri: 
Mesleki Gelişim


2 saat

Büro Hizmetleri


2   “

Bilgisayarda Yazı


3   “

Bilgisayarda Ofis Programları
3   “

Tacirin Sorumlulukları

4   “

Ticari Belgeler


3   “

6- Dal seçiminin yapılması; Bölgemizin çevre ve iş şartaları dikkate alınarak, okulun şartlarının uygun olmasından, öğretmen kadrosunun yeterli olmasından, öğrencilerin tercihi ve piyasa ihtiyaçlarından dolayı Bilgisayarlı Muhasebe dalı seçilmiştir.
7- Dala yönelik derslerin seçilmesi;

Bilgisayarlı Muhasebe dalının zorunlu dersleri;

-Ticari Belgeler 
-Bilgisayarlı Muhasebe 
11. sınıfta okutulacak olan 24 saatlik ders seçimi aşağıdaki gibi yapılmıştır:
Bilanço Esasına Göre Defter Tutma dersi,

Modüller:

Şahıs işltmeleri

40/24
Bilanço


40/32

Yevmiye defteri

40/32

Büyük defter

40/32


(8 modül, 36 hafta)

Mizan


40/24

Muhasebe dışı envanter 
40/32

Muhasebe içi envanter
40/32

Gelir tablosu

40/24

Hesaplama:
40x80= 320saat/36=8,8  => 9




3x24=72
toplam: 232saat/36=6,4  => 6




5x32=160

6+9=15/2= 7,5  => 8 saat
Bilanço esasına Göre Defter Tutma dersinin haftalık ders saati 8 olarak bulmundu. 8 saat dışında okutmamız gereken ders saati 16 (24-8=16).

Havuzdan Basit Usulde kayıt Sistemi dersinin seçilmesi uygun bulundu.
Modüller:
İşletme defteri

40/32

Beyannameler

40/32


( 3 modül, 36 hafta)

Serbest meslek kazanç defteri
40/32
Hesaplama:
3x40=120saat/36=3,3  => 3

3x32=96saat/36=  2,6  => 3

3+3=6/2= 3 saat
Geriye seçilecek ders saati 13(16-3) kaldı.

Havuzdan Şirketler Muhasebesi dersinin seçilmesi uygun bulundu.
Modüller:
Sermaye şirketi kurma
40/24

Sermaye şirketi

40/24


(4 modül, 36 hafta)

Şirket kapanış işlemleri
40/32

Kooparatifler


40/32

Hesaplama:

4x40=160saat/36=4,4  => 4




2x24=48
toplam: 112saat/36=3,1  =>3  





2x32=64

4+3=7/2=3,5  => 4 saat
Geriye seçilecek ders saati 9(13-4) kaldı.

Havuzdan  Sermaye Piyasası dersinin seçilmesi uygun bulundu.
Modüller: 

Borsa



  40/32
Sermaye Piyasası Faaaliyetleri 40/32

Finansal kuruluşlar

  40/32

Türkeye’de finansal Puyasalar 40/32

Hesaplama.

4x40=160saat/36=4,4 => 4




4x32=128saat/36=3,5 => 4

4+4=8/2= 4 saat
Geriye seçilecek ders saati 5(9-4) kaldı.

Havuzdan Bütçeleme dersinin seçilmesi uygun bulundu.

Modüller: 

Bütçe işlemleri

40/32
Vergi



40/32

Hesaplama:

40x2=80saat/36=2,2 => 2




32x2=64saat/36=1,7 => 2

2+2=4/2= 2 saat
Geriye seçilecek ders saati 3(5-2) kaldı.

Havuzdan Bilgisayarlı Muhasebe dersinin seçilmesi uygun bulundu.
Modüller

Paket proğram

40/16

Firma açma

40/32

İşlem tanımlama

40/32


(6 modrül var, 36 hafta var)
Veri kaydeteme

40/32

Raporları çıkartma
40/32

Bakım ve yedekleme
40/16

Hesaplama: 
40x6=240 saat
/36= 6,6   =>  7




32x4=128
 160saat/36= 4 ,4  =>  4     




16x2=32
4+7= 11/2= 5,5  => 6 saat  
6 saatlik dersin 3 saatlik bölümü ( Paket proğram, Firma açma ve İşlem tanımlama modülleri) 11. sınıfta, 3 saatlik bölümü( Veri kaydetme, Raporları çıkarma ve Bakım ve yedekleme morülleri)  de 12. sınıfta dokutulacaktır.
12. sınıf derslerinin tespiti; 

12. sınıfta seçilecek toplam alan/dal dersleri saati 29 dur. Bunun 3 saatlik kısmı daha önce belirlenen 3 saatlik Bilgisayarlı Muhasebe dersi (Veri kaydetme, Raporları çıkarma ve Bakım ve yedekleme morülleri) olarak belirlendi.

Geriye 26(29-3) saatlik ders kaldı.

Havuzdan 24 saatlik İşletmelerde Beceri Eğitimi dersi secildi.

Geriye 2(26-24) saatlik ders kaldı. 

Havuzdan Maliyet Muhasebesi dersinin seçilmesi uygun bulundu.
Morüller:

Maliyet kayıtları

40/32
Ürün ve hizmet maliyeti
40/32

Hesaplama:
40x2=80saat/36=2,2 => 2




32x2=64saat/36=1,7 => 2

2+2=4/2= 2 saat.

8- Seçmeli dersler;

10. sınıf

3 saat, ( Beden eğitimi)

11. sınıf

-

12. sınıf

2 saat, ( Beden eğitimi)

(Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığının 14.07.2005 tarih ve 193 sayılı Kurul Kararı ile kabul edilen ve 2575 sayılı TD’ de yayımlanan öğretim proğramlarının amaç ve açıklamaları dikkate alınarak uygulanacaktır. 
Kültür  derslerinin içerikleri haftalık ders çizelgesinde yer alan ortak dersler, alan ortak dersleri ve dal dersleri içeriklerinin devamı olacak şekildeplanlanacaktır. )

Organizasyon

Resim
Müzik

Beden eğitimi

Tarih

Matematik

Coğrafya

Geometri

Analitik geometri

Fizik

Kimya

Biyoloji

Pisikoloji

Sosyoloji

Mantık

Astronomi ve uzay bilimleri

Seçmeli yabancı dil

Demokrasi ve insan hakları

Proje hazırlama

Drama

Estetik

Bilgi kuramı

Çocuk edebiyatı

Araştırma teknikleri

Tanıtım ve yönlendirme

9- Ders işleniş metodlarının incelenmesi;

Derslerimizde elimizden geldiği kadar öğrencileri çok konuşturmaya, öğrenci aktif ders işlemeye, konularımızı daha somut işlememize, sayısal derslerimizde daha fazla örnek çözmeye, Meslek derslerimizin çeşitliliği nedeniyle her dersin özelliğine göre ders işleme yöntem ve metotlarının berilenmesine(Ticari belgeler dersinde muhasebeci ziyaretinde bulunularak, Tacirin Sorumlulukları dersinde ilgili kuruluşlar ziyaret edilerek yerinde yaşayarak öğrenme) özen gösterilecektir.

10- Yazılı tarihlerinin belirlenmesi; 
İki sınav yapılan derslere sınavların KASIM, OCAK ve MART , MAYIS aylarında; üç yazılı yalpılan derslerde KASIM, ARALIK, OCAK ve NİSAN, MAYIS, HAZİRAN aylarında, dört yazılı yapılan derslerde EKİM,KASIM,ARALIK,OCAK ve MART, NİSAN, MAYIS, HAZİRAN aylarında yapılmasına karar verildi.

11- Diğer zümre öğretmenleriyle ilişkilerin düzenlenmesi;

Ayça DURAK, Atatürkçülük ile ilgili konular işlenirken Tarih öğretmenleriyle işbirliğinin yararlı olacağına inanıyorum. 

Cem ŞANALIR derslerimizde güzel Türk’çemizin konuşma ve yazma kurallarının iyi kullanılması ve öğretilmesi için özellikle Türk Dili ve Edebiyatı Öğretmenleriyle işbirliği yapılması, Muhasebe derslerinde başarıyı artırmak amacıyla matematik öğretmeniyle işbirliğine gidilmesi yararlı olacaktır.

12- Öğrenci başarı durumlarının yükseltilmesi, başarısız öğrencilerin durumları ile ilgili yapılması gereken çalışmalar;

Derslerin işlenişinde ve sınavlarda öğrencilerin seviyelerine göre hareket edilecek.

Anlaşılmayan bir konu olduğunda tekrar ve öğrencilerin isteği de göz önünde bulundurularak  ders süresi dışında  tekrar çalışmaları yapılacaktır.

Devamsızlık ve geç kalma alışkanlıkları olan öğrencilerin bu alışkanlıklarından vazgeçmeleri sağlanmalı.

13- Muhasebe grubu ile ilgili ders dışı etkinliklerinin tespiti; 
Cem ŞANALIR, Muhasebe bürosuna yapılacak ziyaretin çok faydalı olacağına inanıyorum. Bu ziyaretlerin Ekim ayı 1. haftası ve Kasım ayı 2. haftasında yapmayı planlıyorum.

İsmail YILMAZ, tacirin sorumlukları dersi içeriğine uygun olarak Vergi dairesi, Belediye, Ticaret odası ve SSK’ya gidilerek yaşayarak yerinde öğrenme gerçekleştirilebilir.

Vergi mevzuatı ile ilgili değişiklikleri takip etmemize yardımcı olan yayınlarda herhangi birine abone olunması gerekiyor. (Maliye Postası)

14- Doğal afetler ve olağan üstü durumlarda sınıf içinde alınması gereken önlemler ve davranışların belirlenmesi;

Sivil Savunma Kulübüyle bu konuda işbirliğine gidilecek. Öğrencileri bilinçlendirmek için Doğal afet bilinci eğitim CD’si (sunu) ders saattleri dışında sınıf öğretmeni eşliğinde izlenecek.
15- Geç kalan ve devamsızlık yapan öğrencilerde görev sorumluluğunun bilincinin gelişmesi ile ilgili yapılabilecek faaliyetlerin tespiti;

Devamsızlık ve geç kalma alışkanlıkları olan öğrencilerin bu alışkanlıklarından vazgeçmeleri sağlanmalı. Bunun için velilerle de işbirliğine gidilecek ve sürekli diyolog halinde olunacak. 

16- Ders araç-gereçler ile okul eşyalarının güzel kullanılması, korunması ve bakımı ile ilgili hususların tespiti; 
Öğrencilerimize BİZİM OKUL bilinci verilecek. Bilgisayar derslerinde her öğrencinin kullanacağı bilgisayar belirlenecek. Öğrencilere okul eşyalarının gelecekte onların kardeşlerinin ve çocuklarının da kullanacağı materyaller olduğu hususu anlatılacak. Eşyaların düzenli kullanımı ile ilgili sorumluluk bilinci oluşturulmaya çalışılacak.

17- Ercan GÜLTEKİN, huzurlu ve verimli bir şekilde eğitim ve öğretim yılının sürmesini temenni ederek saat 17:00 da toplantıya son verilmiştir.
ALINAN KARARLAR:

1- Aşağıdaki kararlar oluşturuldu,

2- Müfredat programları incelendi Talim terbiye kurulunun 21.10.1997 tarih 154 ve 30.12.1997 tarih 175 sayılı kararları ile kabul edilen müfredat proğramının hazırlanmasına

3- 2104 ve 2488 Sayılı Tebliğler Dergisinde yayınlanan Atatürkçülük kanunlarına yıllık planlarda yer verilmesine
4- Çalışma takvimi incelendi. Tatiller göz önünde bulundurularak derslerin işlenmesine karar verildi.

5- Derslerimizde elimizden geldiği kadar öğrencileri çok konuşturmaya, öğrenci aktif ders işlemeye, konularımızı daha somut işlememize, sayısal derslerimizde daha fazla örnek çözmeye, Meslek derslerimizin çeşitliliği nedeniyle her dersin özelliğine göre ders işleme yöntem ve metotlarının berilenmesine
6- Yıllık planlar yapılırken tatillerin olduğu haftalarda ağır konulara yer verilmemesine, yöntem ve metotların belirlenmesine, kesinlikle derse hazırlıklı gelinmesine(günlük planı yapılmasına)
7- Derslerimizde güzel Türk’çemizin konuşma ve yazma kurallarının iyi kullanılması ve öğretilmesi için özellikle Türk Dili ve Edebiyatı Öğretmenleriyle işbirliği yapılmasına
Muhasebe derslerinde başarıyı artırmak amacıyla matematik öğretmeniyle işbirliğine gidilmesi

8- İki sınav yapılan derslere sınavların KASIM, OCAK ve MART , MAYIS aylarında; üç yazılı yalpılan derslerde KASIM, ARALIK, OCAK ve NİSAN, MAYIS, HAZİRAN aylarında, dört yazılı derslerde EKİM,KASIM,ARALIK,OCAK ve MART, NİSAN, MAYIS, HAZİRAN aylarında yapılmasına

9- Devamsızlık ve geç kalma alışkanlıkları olan öğrencilerin bu alışkanlıklarından vazgeçmeleri sağlanmalı.
10- Öğrencilerimize BİZİM OKUL bilincinin verilmesine 

11- Konuların daha iyi anlaşılması için en yakın muhasebe bürosuna zirayet edilmesine 

Zümre öğretmenler kurulunca oy birliğiyle karar verilmiştir.

ZÜMRE ÖĞRETMENLERİ:
PAGE  
1

